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Lugar SLIS Usme / Sumapaz – CDC Julio Casar Sánchez 

Fecha 14 de julio del /2026 

Tema 
Visita de acompañamiento y seguimiento a la Gestión Documental para la 
aplicación del lineamiento técnico. 

Desarrollo 

 

Se realizó visita de acompañamiento y seguimiento para verificar la aplicación de 
los lineamientos técnicos relacionados con el ciclo vital de la 
documentación producida por el Centro de Desarrollo Comunitario (CDC), 
de acuerdo con las diferentes versiones de las Tablas de Retención Documental 
(TRD), con el fin de garantizar una adecuada administración, organización y 
conservación de la documentación bajo su custodia. 

La visita al Centro de Desarrollo Comunitario (CDC) Julio César Sánchez fue 
atendida por la referente del CDC, en compañía de la responsable de la gestión 
documental, señora María Cielo González, y del equipo de gestión documental de 
la SubGil, conformado por Olga Gómez y Stiven Rojas. 
 
Durante el desarrollo del diagnóstico de avances se evidenció que el archivo fue 
reubicado y actualmente se encuentra en un cuarto de uso exclusivo para el 
almacenamiento de las cajas correspondientes al CDC, lo cual representa una 
mejora en las condiciones de organización y custodia de la documentación. 
No obstante, la señora María Cielo González manifestó que aún está pendiente 
la adecuación del techo del espacio, debido a que durante la temporada de lluvias 
se pueden presentar posibles filtraciones que podrían afectar la conservación 
del archivo. 
En cuanto al estado de organización documental, se identificó que la 
documentación correspondiente a la Versión 1 está conformada por 2 cajas con un 
total de 8 carpetas, las cuales se encuentran organizadas cronológicamente.  
De igual manera, se evidenció que las Hojas de Control se encuentran en proceso 
de elaboración. 
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Posteriormente, se brindó orientación técnica sobre el alistamiento de las unidades 
documentales correspondientes a las versiones que aún se encuentran 
pendientes de intervención. 

En este sentido, se reiteró que las Hojas de Control deben diligenciarse conforme a 
la estructura y los lineamientos técnicos establecidos para este instrumento 
archivístico. 
 
Una vez las Hojas de Control sean cargadas en la carpeta 
dispuesta en SharePoint, estas serán revisadas con el fin de verificar el 
cumplimiento de los requisitos técnicos para su presentación y aprobación 
por parte de la Subdirección Administrativa y Financiera (SAF). En caso 
de evidenciarse inconsistencias, se solicitarán los ajustes correspondientes. 
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• Compromisos 
 

• Actualizar el Formato Único de Inventario Documental (FUID), incorporando 
la totalidad de la documentación producida por el CDC a la fecha (vigencia 
2026), garantizando la correspondencia entre el inventario documental y 
la documentación física bajo custodia. El formato deberá ser cargado en el 
repositorio dispuesto para tal fin. 

• Se evidenció que la documentación correspondiente a partir de la Versión 
2 no se encuentra clasificada ni separada físicamente conforme a las 
diferentes versiones de las Tablas de Retención Documental (TRD). En 
consecuencia, se recomienda realizar la clasificación y separación física de 
los expedientes de acuerdo con las versiones establecidas, con el propósito 
de facilitar su administración, consulta, control, organización y la 
correcta aplicación de los procesos archivísticos durante todo su ciclo de 
vida. 

 

• Lavandería 
 

Durante la visita realizada al archivo de la Lavandería del Centro de Desarrollo 
Comunitario (CDC) Usme, con el acompañamiento de Darly Reina, agente de 
lavandería encargada de la organización y el alistamiento documental, se evidenció 
la existencia de dos (2) cajas de archivo, distribuidas de la siguiente manera: 
 
Caja 1: cinco (5) carpetas. 
Caja 2: tres (3) carpetas. 
 
Adicionalmente, se identificaron tres (3) carpetas correspondientes a Actas de 
Acuerdo sin ficha SIRBE, así como dos (2) carpetas de la vigencia 2026. Como 
compromiso, quedó pendiente la elaboración de las Hojas de Control para estas 
unidades documentales (vigencia 2026), conforme a los lineamientos técnicos 
establecidos para su organización y control archivístico. 

Se anexa listado de asistencia 

 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia             Firma 

Listado de 
asistencia 

Agente de 
atención y/o 
responsable 
de la gestion 
documental 

CDC Usme – Julio 
Cesar Sánchez 

 

N/A 
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Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

Los anteriormente 
mencionados en  

Agente de atención y/o 
responsable de la gestion 
documental 

          Agosto 2026 

Próxima 
reunión 

Agosto 2026. 

Elaboró  Olga Gómez. 
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